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VOTRE NOUVEAU PORTAIL DIGITAL
COMPLÈTEMENT REPENSÉ POUR…

de simplicité

de rapidité

de sécurité !

Retour au sommaire
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~

* PARCOURS DE SOUSCRIPTION
100% DIGITALISÉ

* ACTUALITÉS DES FONDS
& DES ACTIFS IMMOBILIERS
DE KEYS REIM

* PASSAGE D’ORDRES
POUR VOS CLIENTS INVESTISSEURS

* DÉMARCHES ADMINISTRATIVES
(KYD | KYC)

* SUIVI DE VOS ENCOURS
& DE VOS COMMISSIONS

* REPORTINGS & DOCUMENTATION
DES FONDS DISTRIBUÉS

Retour au sommaire
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MES INFORMATIONS

NOUVELLE SOUSCRIPTION

MES OPÉRATIONS

MA PRODUCTION

LES FONDS

ACTUALITÉS

Retour au sommaire
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*~
Vincent FÉRAT
Président de Keys REIM

Retour au sommaire
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PREMIÈRE CONNEXION :

Rendez-vous sur : 
https://keys-reim-portail.com

Cliquez sur « Première connexion »
pour activer votre compte personnel, 

créer votre mot de passe,
et vous connecter au portail !

Retour au sommaire

https://keys-reim-portail.com/
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PREMIÈRE CONNEXION AU PORTAIL DISTRIBUTEURS

ACTIVATION DE VOTRE 
COMPTE PERSONNEL :
Cliquez sur le bouton
« première connexion »
pour créer votre mot de passe
à partir de votre adresse email.
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BIENVENUE
sur votre espace distributeur !

Vous êtes sur la page d’accueil.
Commencez à naviguer entre les onglets
à votre disposition en haut de votre écran

et ceux disponibles sous votre profil
distributeur.

Retour au sommaire
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Retour au sommaire
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ONGLET “MES INFORMATIONS”

distributeur@moncabinet.fr

PHOTO DE PROFIL 
MODIFIABLE :
Pour la modifier, cliquez dessus 
puis téléchargez la photo
de votre choix à partir de votre 
ordinateur.

Le bouton “Compléter”
renvoie à la page parcours KYD 

Ce bouton apparaît 
uniquement si votre KYD
est incomplet

Il vous donne accès à vos encours, vos commissions et le détail de vos investisseurs

Le bouton “Voir plus”
vous permet d’accéder au détail
des commissions que vous percevez 
pour l’ensemble des fonds Keys REIM 
que vous distribuez.

1 / 3

ACTUALITÉS KEYS REIM :
Ce bloc affiche les dernières actualités
de la Société de Gestion Keys REIM,
pour rester informé des articles publiés 
sur le site www.keys-reim.com.

MES ENCOURS
KEYS REIM :
Ce bloc affiche le montant
de l’encours de l'ensemble
de vos clients sur les différents 
fonds Keys REIM distribués.

Le bloc “Mes investisseurs” 
permet de voir l’encours de vos 
clients sur les différents produits 
Keys REIM. 

Le bouton “Voir Plus” vous 
permet d’accéder aux détails de 
vos investisseurs

distributeur@moncabinet.fr

http://www.keys-reim.com/
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ONGLET “MES INFORMATIONS”

distributeur@moncabinet.fr

MES COMMISSIONS 
2023 :
Ce bloc indique les commissions
que vous avez perçues
au cours de l’année

2 / 3

RETROUVER
DES COMMISSIONS :
Ces boutons permettent de
filtrer vos commissions par fonds  
et de rechercher un investisseur 
spécifique pour voir les 
commissions qui lui sont liées.

En cliquant sur le bouton ”+” 
vous pouvez voir le détail
des commissions perçues
pour chacune des souscriptions 
de vos clients investisseurs,
sur les différents fonds 
distribués.

MES COMMISSIONS
PAR FONDS
ET PAR ANNÉE :
Ce bloc vous permet de filtrer
les commissions perçues
chaque année sur chacun des 
fonds que vous distribuez.

Le bouton “Exporter” 
vous permet de 
télécharger un rapport 
au format Excel avec
le détail des données 
présentées.

MES COMMISSIONS
PAR TYPE
ET PAR ANNÉE :
Vous avez également la possibilité 
de filtrer vos commissions
par typologie, qu’il s’agisse de 
commissions perçues pour des 
nouvelles souscriptions ou de 
commissions sur encours géré.

Le bouton “Exporter” 
vous permet de 
télécharger un rapport 
au format Excel avec
le détail des données 
présentées.

Retrouvez le détail de vos commissions perçues par fonds et par année
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ONGLET “MES INFORMATIONS”

distributeur@moncabinet.fr

3 / 3

AGRÉGATEURS :
Ce bloc indique
le code apporteur
du distributeur
utilisé par les agrégateurs

COLLABORATEURS / 
CONSEILLERS :
Ce bloc indique la liste des 
collaborateurs / conseillers du 
distributeur (jusqu’à 6 max. 
complétés lors du parcours KYD 
– voir page 50 du présent guide).

Cliquez sur « VOIR PLUS »
pour étendre la liste
des collaborateurs / 
conseillers

Retrouvez les différentes informations de votre cabinet
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Retour au sommaire
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ONGLET “MES OPÉRATIONS”

À compléter                                                      

distributeur@moncabinet.fr

Retrouvez les opérations en cours (souscription et/ou rachat), ainsi que  le détail des investissements
pour chaque fonds distribué ou un investisseur donné

MES SOUSCRIPTIONS EN COURS :
Ce bloc vous permet de suivre le statut 
d’avancement des souscriptions en cours de saisie.

Si le statut affiche « à compléter », alors vous 
pouvez reprendre à tout moment la saisie
d’une souscription pour la finaliser.

RETROUVER UN INVESTISSEMENT
OU UN INVESTISSEUR DONNÉ :
Ce bloc permet de filtrer les investissements de vos 
clients investisseurs par fonds, en cliquant sur le bouton 
du fonds correspondant. Le montant affiché est un 
montant global.

Vous avez également la possibilité d’effectuer
une recherche par investisseur via la barre de recherche.

Le bouton  ”+” vous permet d’obtenir le détail
des investissements réalisés pour chaque investisseur,
sur chacun des fonds. Par exemple, si l’investisseur
a réalisé plusieurs souscriptions / rachats,
le détail sera disponible ici.
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Retour au sommaire
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ONGLET “MA PRODUCTION”

distributeur@moncabinet.fr

Il vous permet de suivre votre production par fonds et par année.

MA PRODUCTION PAR FONDS
ET PAR ANNÉE :
Ce bloc vous permet de filtrer votre production
par année, avec le détail de chacun des fonds
distribués sur l’année concernée.

Grâce au bouton “Exporter”,
vous avez la possibilité de télécharger 
un rapport au format Excel
avec le détail des données présentées

MA 
PRODUCTION
KEYS REIM :
Ce bloc
vous indique
le montant total
de votre production 
depuis votre entrée 
en relation avec la 
Société de Gestion.

MA PRODUCTION EN 2023 :
Ce bloc décrit l’ensemble de votre 
production sur l’année en cours, 
trimestre par trimestre.
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Retour au sommaire
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ONGLET “LES FONDS”

distributeur@moncabinet.fr

Retrouvez les informations essentielles ainsi que la documentation des fonds conventionnés

LISTE DES FONDS :
Sur cette page, vous pouvez sélectionner les fonds
pour lesquels vous êtes conventionné.

En cliquant sur chacun des boutons disponibles,
vous accéderez à l’ensemble des informations utiles 
concernant la vie des fonds (stratégie d’investissement / 
Synthèse du portefeuille et des performances / reporting / 
documentation commerciale et réglementaire).
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Retour au sommaire



Keys REIM | Guide utilisateur – Portail distributeurs | 22

ONGLET “ACTUALITÉS”

Retrouvez l’ensemble des actualités de Keys REIM, des fonds et des actifs immobiliers.

distributeur@moncabinet.fr
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Retour au sommaire
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ZOOM SUR LE MENU À GAUCHEZOOM SUR LE MENU À GAUCHE

NOUS CONTACTER

VOTRE INTERLOCUTEUR
COMMERCIAL KEYS REIM :
Retrouvez ici les coordonnées
de votre CONTACT COMMERCIAL DÉDIÉ, 
en cas de question sur la vie des fonds 
ou l’actualité de Keys REIM.

CONTACTER
L’ÉQUIPE SERVICE CLIENTS :
Retrouvez ici les coordonnées
de l’ÉQUIPE SERVICE CLIENTS
pour tout renseignement
sur votre situation ou le suivi
de vos clients investisseurs.

distributeur@moncabinet.fr
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ZOOM SUR LE MENU À GAUCHEZOOM SUR LE MENU À GAUCHE

MES DEMANDES EN COURS

Consultez ici l’état d’avancement de vos demandes de modification d’informations personnelles.

distributeur@moncabinet.fr
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ZOOM SUR LE MENU À GAUCHEZOOM SUR LE MENU À GAUCHE

MES DOCUMENTS

Retrouvez ici l’ensemble de vos documents à télécharger :
bordereaux de commission, bulletin de souscription, convention de partenariat, documents KYD...

distributeur@moncabinet.fr
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ZOOM SUR LE MENU À GAUCHE

distributeur@moncabinet.fr

Dans le cadre de la réglementation RGPD, gérez ici vos abonnements aux communications Keys REIM,
en sélectionnant celles que vous souhaitez recevoir : reporting des fonds distribués, actualités Keys REIM,

vie sociale des fonds distribués, suivi des opérations immobilières, invitations aux événements....

PRÉFÉRENCES DE COMMUNICATION
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PARCOURS
DE SOUSCRIPTION

EXEMPLE POUR UNE PERSONNE PHYSIQUE

L’onglet « Nouvelle souscription »
vous donne la possibilité de réaliser

une nouvelle demande de souscription
en choisissant le produit de votre choix 
parmi les fonds ouverts à la collecte.

Retour au sommaire

distributeur@moncabinet.fr



Keys REIM | Guide utilisateur – Portail distributeurs | 29

ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

distributeur@moncabinet.fr

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer
et poursuivre la soucription. 

Sélectionnez d’abord le produit de votre choix parmi la liste déroulante.

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE

VALIDATION
DE LA

SOUSCRIPTION

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

SÉLECTION
DU PRODUIT AVERTISSEMENT ORIGINE

DES FONDSCATÉGORISATION DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT
& ADÉQUATION PRODUIT

PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

INFORMATIONS 
DE SOUSCRIPTION

1 / 18
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ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

distributeur@moncabinet.fr

La « souscription via plateforme » 
désigne une souscription
via une PLATEFORME
DE DISTRIBUTION TIERCE 
(développement en cours)

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer et 
poursuivre la souscription. 

Choisissez ensuite le mode de souscription désiré.

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

SÉLECTION
DU PRODUIT AVERTISSEMENT ORIGINE

DES FONDSCATÉGORISATION INFORMATIONS 
DE SOUSCRIPTION DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT

& ADÉQUATION PRODUIT
PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE

VALIDATION
DE LA

SOUSCRIPTION

2 / 18

Vous avez la possibilité de 
sélectionner le « type de signature » 
souhaité pour la souscription,
entre électronique ou manuelle.
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ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

distributeur@moncabinet.fr

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer
et poursuivre
la souscription. 

Si vous avez sélectionné 
« INVESTISSEUR EXISTANT »,
la typologie de l’investisseur
sera automatiquement précisée.

Sélectionnez ensuite “nouvel investisseur” ou “investisseur existant”. 

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR

SÉLECTION
DU PRODUIT AVERTISSEMENT DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT

& ADÉQUATION PRODUIT
PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

ORIGINE
DES FONDSCATÉGORISATION INFORMATIONS 

DE SOUSCRIPTION

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE

VALIDATION
DE LA

SOUSCRIPTION

3 / 18

Si vous avez sélectionné 
« NOUVEL INVESTISSEUR »,
vous allez devoir préciser
sa typologie à partir d’une 
liste déroulante qui va 
apparaître à l’écran.
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ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

distributeur@moncabinet.fr

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer
et poursuivre. 

CHOIX DU PROFIL
INVESTISSEUR :
Sélectionnez entre
« personne physique »
ou « personne morale ».

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer
et poursuivre la souscription, 
une fois les documents 
demandés téléchargés. 

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR

SÉLECTION
DU PRODUIT AVERTISSEMENT DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT

& ADÉQUATION PRODUIT
PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

ORIGINE
DES FONDSCATÉGORISATION INFORMATIONS 

DE SOUSCRIPTION

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE

VALIDATION
DE LA

SOUSCRIPTION

4 / 18

Si vous avez sélectionné
“Personne physique”, veuillez d’abord 
remplir les champs à renseigner,
puis télécharger les pièces justificatives 
demandées.
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ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

distributeur@moncabinet.fr

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR

SÉLECTION
DU PRODUIT AVERTISSEMENT DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT

& ADÉQUATION PRODUIT
PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

ORIGINE
DES FONDSCATÉGORISATION INFORMATIONS 

DE SOUSCRIPTION

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE

VALIDATION
DE LA

SOUSCRIPTION

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer et 
poursuivre la souscription. 

5 / 18

CHAMPS PRÉ-REMPLIS :
Les champs sont pré-remplis 
à partir de la fonction de 
reconnaissance des 
documents téléchargés
à l’étape précédente.
Veuillez vérifier, compléter 
et/ou corriger les 
informations nécessaires.

EMAIL ET TÉLÉPHONE MOBILE
À RENSEIGNER (champs obligatoires) :

C’est sur cette adresse email
que l’investisseur recevra son
bulletin de souscription complété
pour signature électronique.

PERSONNE PHYSIQUE
INFORMATIONS CLÉS :
Ce bloc permet de vérifier
les informations personnelles
du souscripteur.
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ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

distributeur@moncabinet.fr

INVESTISSEUR AVERTI :
Cette section permet de sélectionner
le degré d’avertissement du souscripteur.

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer et poursuivre
la souscription.

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

SÉLECTION
DU PRODUIT AVERTISSEMENT ORIGINE

DES FONDSCATÉGORISATION INFORMATIONS 
DE SOUSCRIPTION DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT

& ADÉQUATION PRODUIT
PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE

VALIDATION
DE LA

SOUSCRIPTION

6 / 18
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ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

distributeur@moncabinet.fr

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

SÉLECTION
DU PRODUIT

ORIGINE
DES FONDSCATÉGORISATION DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT

& ADÉQUATION PRODUIT
PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR AVERTISSEMENT INFORMATIONS 

DE SOUSCRIPTION

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE

VALIDATION
DE LA

SOUSCRIPTION

7 / 18

CATÉGORISATION :
Cette section permet
de sélectionner la catégorie
du souscripteur parmi
plusieurs possibilités.

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer et poursuivre
la souscription.
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ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

distributeur@moncabinet.fr

ORIGINE DES FONDS :
Cette section permet d’indiquer
l’origine des fonds du souscripteur
(plusieurs choix possibles).

JUSTIFICATIFS REQUIS
POUR PROUVER L’ORIGINE
DES FONDS :
Pour la ou les cases cochée(s), 
veuillez télécharger le ou les 
justificatif(s) prouvant l’origine 
des fonds.

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer et poursuivre
la souscription.

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

SÉLECTION
DU PRODUIT

ORIGINE
DES FONDSCATÉGORISATION INFORMATIONS 

DE SOUSCRIPTION DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT
& ADÉQUATION PRODUIT

PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR AVERTISSEMENT

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE

VALIDATION
DE LA

SOUSCRIPTION

8 / 18
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ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

distributeur@moncabinet.fr

DROITS D’ENTRÉE :
Veuillez préciser le pourcentage de 
droits d’entrée pris sur la souscription.
Le montant des droits d’entrée
se calcule ensuite automatiquement.

MONTANT DE LA SOUSCRIPTION
À COMPLÉTER :
Remplissez d’abord le montant
de la souscription en chiffres.

MONTANT DES DROITS D’ENTRÉE
À CONFIRMER EN LETTRES :
Remplissez le montant
des droits d’entrée en lettres.

CHOIX DU
MODE DE RÈGLEMENT :
Sélectionnez le mode
de règlement souhaité
pour effectuer le versement
du montant total à payer
pour valider la souscription.

Champ à compléter Remplissage automatique

Remplissage automatique Champ à compléter

Remplissage automatiqueChamp à compléter

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer et poursuivre
la souscription.

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

SÉLECTION
DU PRODUIT

ORIGINE
DES FONDSCATÉGORISATION

INFORMATIONS 
DE SOUSCRIPTION DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT

& ADÉQUATION PRODUIT
PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR AVERTISSEMENT

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE

VALIDATION
DE LA

SOUSCRIPTION

9 / 18
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ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

distributeur@moncabinet.fr

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer et poursuivre
la souscription.

DÉMARCHAGE :
Cocher la case pour attester 
que l’investisseur n’a pas fait 
l’objet de démarchage
pour réaliser la souscription 
en cours.

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

SÉLECTION
DU PRODUIT

ORIGINE
DES FONDSCATÉGORISATION INFORMATIONS 

DE SOUSCRIPTION DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT
& ADÉQUATION PRODUIT

PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR AVERTISSEMENT

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE

VALIDATION
DE LA

SOUSCRIPTION

10 / 18
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ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

distributeur@moncabinet.fr

PATRIMOINE
DE L’INVESTISSEUR :
Ce bloc permet d’indiquer
le montant des placements 
financiers de l’investisseur, ainsi
que la répartition de son patrimoine.

La somme des pourcentages d’actifs 
doit être égal à 100.

COMPOSITION DU PATRIMOINE
ET RÉPARTITION PAR TYPOLOGIE 
DE PRODUIT :
Ce bloc permet de décrire
la composition et répartition
du patrimoine de l’investisseur
par type. 

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer et poursuivre
la souscription.

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

SÉLECTION
DU PRODUIT

ORIGINE
DES FONDSCATÉGORISATION INFORMATIONS 

DE SOUSCRIPTION DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT
& ADÉQUATION PRODUIT

PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR AVERTISSEMENT

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE

VALIDATION
DE LA

SOUSCRIPTION

11 / 18
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ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

distributeur@moncabinet.fr

CONNAISSANCE CLIENT :
Ce bloc permet de remplir
tous les champs pour mesurer le 
niveau de connaissance 
financière de l’investisseur.

ADÉQUATION PRODUIT :
Ces champs à compléter 
permettent d’évaluer le niveau 
d’expérience de l’investisseur.

Si son expérience est 
jugée insuffisante,
une lettre d’avertissement 
sera générée avec le 
bulletin de souscription.

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer et poursuivre
la souscription.

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

SÉLECTION
DU PRODUIT

ORIGINE
DES FONDSCATÉGORISATION INFORMATIONS 

DE SOUSCRIPTION DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT
& ADÉQUATION PRODUIT

PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR AVERTISSEMENT

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE

VALIDATION
DE LA

SOUSCRIPTION

12 / 18
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ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

distributeur@moncabinet.fr
APPRÉCIATION
DES RISQUES ENCOURUS :
Ce bloc permet de mesurer
la connaissance de l’investisseur 
des risques encourus
en lien avec son investissement.

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer et poursuivre
la souscription.

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

SÉLECTION
DU PRODUIT

ORIGINE
DES FONDSCATÉGORISATION INFORMATIONS 

DE SOUSCRIPTION DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT
& ADÉQUATION PRODUIT

PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR AVERTISSEMENT

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE
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ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

distributeur@moncabinet.fr

QUESTIONNAIRE
FATCA / CRS :
Cette section permet
de compléter les informations 
personnelles du souscripteur 
dans le cadre du questionnaire 
réglementaire « FATCA / CRS ».

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer et poursuivre
la souscription.

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

SÉLECTION
DU PRODUIT

ORIGINE
DES FONDSCATÉGORISATION INFORMATIONS 

DE SOUSCRIPTION DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT
& ADÉQUATION PRODUIT

PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR AVERTISSEMENT

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE

VALIDATION
DE LA

SOUSCRIPTION
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ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

distributeur@moncabinet.fr

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer et poursuivre
la souscription.

QUESTIONNAIRE
FATCA / CRS :
Veuillez compléter le pays
de résidence fiscale de 
l’investisseur, ainsi que son 
numéro d’identification fiscale 
(NIF).

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

SÉLECTION
DU PRODUIT

ORIGINE
DES FONDSCATÉGORISATION INFORMATIONS 

DE SOUSCRIPTION DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT
& ADÉQUATION PRODUIT

PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR AVERTISSEMENT

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE

VALIDATION
DE LA

SOUSCRIPTION
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ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

distributeur@moncabinet.fr

Suite du formulaire

PERSONNE
POLITIQUEMENT EXPOSÉE :
Les champs « textes »
et « dates » du formulaire
sont à remplir uniquement
en cas de réponse positive
à l’une des questions ci-contre.

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer et poursuivre
la souscription.

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

SÉLECTION
DU PRODUIT

ORIGINE
DES FONDSCATÉGORISATION INFORMATIONS 

DE SOUSCRIPTION DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT
& ADÉQUATION PRODUIT

PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR AVERTISSEMENT

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE

VALIDATION
DE LA

SOUSCRIPTION
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ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

Cliquez sur « SUIVANT »
pour enregistrer et finaliser
la souscription.

distributeur@moncabinet.fr

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

SÉLECTION
DU PRODUIT

ORIGINE
DES FONDSCATÉGORISATION INFORMATIONS 

DE SOUSCRIPTION DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT
& ADÉQUATION PRODUIT

PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR AVERTISSEMENT

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE

VALIDATION
DE LA

SOUSCRIPTION

VALIDATION
DE LA SOUSCRIPTION :

Cette section récapitule
les principales informations
de la souscription en cours :

• Nom et prénom de l’investisseur
• Montant de l’investissement
• Montant des droits d’entrée
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ONGLET “NOUVELLE SOUSCRIPTION”

distributeur@moncabinet.fr

LA SAISIE
DE LA SOUSCRIPTION
EST FINALISÉE :
Félicitation, la phase de saisie 
de la souscription en ligne
est maintenant terminée.
Un email est alors envoyé à 
l’investisseur avec le bulletin
de souscription, pour signature 
électronique.

Cliquez sur le « BOUTON »
pour revenir à la page d’accueil 
du portail distributeur.

APPRÉCIATION DES 
RISQUES ENCOURUS

QUESTIONNAIRE
FATCA

SÉLECTION
DU PRODUIT

ORIGINE
DES FONDSCATÉGORISATION INFORMATIONS 

DE SOUSCRIPTION DÉMARCHAGE CONNAISSANCE CLIENT
& ADÉQUATION PRODUIT

PATRIMOINE DE 
L’INVESTISSEUR

MODE DE 
SOUSCRIPTION

PROFIL DU 
SOUSCRIPTEUR AVERTISSEMENT

PERSONNE 
POLITIQUEMENT

EXPOSÉE

VALIDATION
DE LA

SOUSCRIPTION
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PARCOURS KYD :

Place à la mise à jour
de vos informations réglementaires ! 

Si la mention « KYD invalide »
et le bouton « Compléter »
s’affichent sous votre photo

dans le menu à gauche,
alors vous devez mettre à jour
votre profil distributeur (KYD).

Retour au sommaire

distributeur@moncabinet.fr

distributeur@moncabinet.fr
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PARCOURS KYD

distributeur@moncabinet.fr

CHOIX D’UN
PROFIL DISTRIBUTEUR :
En fonction du profil
du distributeur choisi,
les informations personnelles 
spécifiques au profil sont 
demandées.

Cliquez sur « SUIVANT »
pour accéder à la page 
suivante du parcours KYD.
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PARCOURS KYD

distributeur@moncabinet.fr

TÉLÉCHARGEMENT
DES DOCUMENTS KYD :
Veuillez télécharger les pièces 
justificatives demandées ici.

Dans chaque encart,
cliquez sur les boutons
« AJOUTER UN FICHIER »
pour charger le document 
demandé sur le portail,
à partir de votre ordinateur.

Cliquez sur « SUIVANT »
pour accéder à la page 
suivante du parcours KYD.
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PARCOURS KYD

distributeur@moncabinet.fr

DÉCLARATION
DES BÉNÉFICIAIRES EFFECTIFS :
En cas de réponse positive
à la question
« Y a-t-il un autre bénéficiaire ? »,
veuillez renseigner les autres 
bénéficiaires effectifs.

Cliquez sur « SUIVANT »
pour accéder à la page 
suivante du parcours KYD.
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PARCOURS KYD

distributeur@moncabinet.fr

DÉCLARATION
DES COLLABORATEURS :
En cas de réponse positive
à la question
« Y a-t-il un autre collaborateur ? »,
vous avez alors la possibilité de 
renseigner les autres collaborateurs
de votre cabinet (maximum de 6).

Cliquez sur « SUIVANT »
pour accéder à la page 
suivante du parcours KYD.
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PARCOURS KYD

distributeur@moncabinet.fr

Cliquez sur « SUIVANT »
pour accéder à la page 
suivante du parcours KYD.

QUESTIONNAIRE LAB
À COMPLÉTER :
Ce questionnaire permet
de mesurer votre approche
et les mesures de vigilance prises
au sein de votre cabinet, en matière
de lutte contre le blanchiment
de capitaux et le financement
du terrorisme (LCB-FT).

Une fois le questionnaire 
complété, cliquez sur « SUIVANT ».
Vous allez ensuite recevoir
un email avec le questionnaire
à signer électroniquement.

Le KYD étant soumis
à un contrôle interne,
il est automatiquement transmis
à l’équipe Service Clients
Keys REIM.

Une fois votre KYD validé,
vous serez alors notifié par email.
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PERSONNALISATION
DE VOTRE PROFIL :

Vous avez la possibilité
de personnaliser votre profil

en téléchargeant la photo de profil
de votre choix.

Retour au sommaire

distributeur@moncabinet.fr
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MODIFICATION DE VOTRE PROFIL UTILISATEUR

Cliquez d’abord sur 
« AJOUTER UN FICHIER »
pour télécharger votre photo 
ou avatar de votre choix.

Puis, cliquez sur « MODIFIER »
pour enregistrer la 
modification.

distributeur@moncabinet.fr

Personnalisez votre profil avec votre PHOTO.

1 / 2
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